
附件八 

中華科技大學資訊工程系學生校外實習實施要點 

102年 04月 15日 101學年度第 2學期第 4 次系務會議通過 

102年 06月 06日 101學年度第 2學期第 2 次教務會議核定 

102年 09月 03日 102學年度第 1學期第 2 次系務會議通過 

102年 09月 10日 102學年度第 1學期第 2 次院務會議核定 

102年 09月 23日 102學年度第 1學期第 1 次教務會議備查 

106年 04月 17日 105學年度第 2學期第 2 次教務會議備查 

107年 03月 13日 106學年度第 2學期第 2 次系務會議通過 

107年 03月 14日 106學年度第 2學期第 2 次院務會議核定 

107年 03月 21日 106學年度第 2學期第 1 次研發會議備查 

一、中華科技大學（以下簡稱本校）資訊工程系（以下簡稱本系)，

為強化學生實作技能及落實技職教育目標，依據「中華科技大學

學生校外實習辦法」第十九條之規定，特訂定「中華科技大學資

訊工程系學生校外實習實施要點」（以下簡稱本要點)。 

二、實施對象：本系日間部學生。 

三、實施方式： 

（一）暑期課程：各系於暑期開設 2 學分以上之校外實習課，

學生需在同一機構連續實習 8週，且實習時數不得低於 

320小時（包括定期返校座談會或研習活動等）。 

（二）學期課程 ：各系開設 9學分以上，至少為期 4.5個月之

校外實習課程，修讀實習課程期間，除定期返校座談會

或研習活動等外，學生應全職於實習機構實習。 

（三）學年課程：各系開設 18學分以上，至少為期 9個月之校

外實習課程，修讀實習課程期間，除定期返校座談會或

研習活動等外，學生應全職於實習機構實習。 

（四）成長實習課程：學生在大三、四期間，可利用學期中或

寒暑假，進行與所習學科相關之實時數達 108小時，可

取得 1學分實習課程認可，每位生以 1學分為限。 

（五）凡實習表現優異者，經本系系務會議審查後，由本系教

師優先推薦升學相關申請書函。 
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四、實習工作限以有助於本系實作技能養成之工作。參加實習之學生

須提出「學生校外實習家長同意書」向本系提出申請，本系應安

排專業教師親自至企業了解，由專業教師填寫「實習機構基本資

料表」及「學生實習機構評估表」，經本系系務會議審查通過後，

依行政程序陳請校長核准，始得實施並認可實習成績。 

本系學生國內校外實習機構或單位須經政府登記核准立案，其工

作內容與本系教學相關，且需於實習前與實習機構簽訂「學生校

外實習合約書」及「學生實習個別計畫」。 

五、學生前往實習前，應辦妥學生意外保險相關事宜。保險費用由相

關補助計畫支付或由學生自行負擔，保險金額依當學年度教育部

辦理大專院校校外實習學生團體意外險共同供應契約之保額規

定辦理。勞保及健保由實習機構於學生報到當天辦理投保。 

六、學生實習中若因故需更換實習單位，必須先向本系實習老師提出

申請，填寫「學生實習轉換實習機構申請表」，經本系系務會議

同意後，視個案採取補救措施，逾時申請、反應或延誤者，視同

未完成實習。 

七、學生實習期滿，應將「校外實習機構成績考評表」填妥後以限時

掛號信封繳交實習機構，並請實習機構主管填寫「校外實習機構

成績考評表」。評分考核後，由實習機構逕寄本系。 

八、學生參加本系與合作企業簽約執行之校外實習，其實習期間之學

科與學分數，得予以抵免，其抵免之課程與學分數則加註於合約

書中。 

九、學生實習成績評核如下： 

（一）學生應依計畫完成「校外實習報告」，內容與寫作方式依

「校外實習心得寫作規定」辦理，細節由各系輔導老師及

實習單位主管指導之。 
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（二）本課程學習成果評量分為校外實習單位評分與學校指導老

師評分兩大項，各佔總分之 70%與 30%。 

（三）「校外實習單位評分」以校外實習單位所填具之「學生校

外實習機構成績考評表」為依據。「學校輔導老師評分」

以學校輔導老師根據學習成果報告書為依據。 

十、實習前，應由導師解說本要點及相關規定，並提醒實習時應注意

事項(如：安全、守時、守分、守法、保險....等），學生實習期間

應服從實習機構指導，並注意安全。如因事、病假，需向實習機

構主管人員辦理請假。 

十一、學生實習期間，導師應不定期(至少 2至 3次)赴實習機構親訪

或以電話查訪，以觀察學生實習狀況，並填寫「輔導老師訪視

校外實習學生紀錄表」，以及與實習指導人員交換意見。如有

異常現象應立即通知學生家長及校方，即時採取有效措施以期

防患於未然。 

十二、學生實習後，以班(課程)為單位辦理實習檢討會檢討得失，並

寄送致謝函，以促進與實習機構之良性互動。 

十三、學生實習相關之「學生校外實習申請表」、「學生校外實習家長

同意書」、「學生校外實習機構成績考評表」、講習、檢討會、「輔

導老師訪視校外實習學生紀錄表」及實習心得報告，均應建檔

備查；依實習方式應於每學期之期初、期末，彙整學生校外實

習執行狀況及相關佐證資料影本，送交教務單位存查。 

十四、應屆畢業生若因特殊原因(如身心狀況不佳等)不適宜參加校外

實習者，經系主任同意得予以參加系內相關實習至少 108小時，

並得抵免校外實習 1學分。 

十五、本要點未盡事宜，悉依「中華科技大學學生校外實習辦法」相

關法規辦理。 
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十六、本要點上述所提之相關表格，以業管單位(研究發展處就業暨

校友服務組)公告表單為準。 

十七、本要點經系務會議通過，送院務會議核定，報請研發會議備查

後，依行政程序陳請校長發布實施，修正時亦同。 


